分科会　司会進行のポイント

＜撮影・司会等のやり方＞
・「発表」⇒「司会」⇒「撮影」を、ローテーションの形式で担当します。
・動画撮影時は、スクリーン全体と発表者が収まるようにし、発表の最初から質疑応答、講評の最後までを撮影してください。
・撮影した動画ファイルの名前は「研究班番号＋講座名」に変更してください。研究班番号は全角で入力してください。（例：３８物理班）
・動画ファイルは
Googleドライブ：グループ共有フォルダ_78期＞LCⅡ＞06生徒研究発表会　発表動画＞各教室
に移動させてください。
・自班の発表が終わったら、速やかに司会席へ移動してください。
　※最初の発表の司会は、最後の班が担当。
・ベルは司会席に準備されています。タイマーは各自のChromebookやスマホを利用してください。
・複数人の班は、事前に役割分担（下記）を決めて、スムーズに進行できるようにしておいてください。

＜司会の役割＞
①進行（あいさつ／注意説明／講評者紹介／発表班・タイトル紹介など）
必要に応じて、次ページの司会原稿を参考にしてもよい。ただし、下を向いて原稿を棒読みすることは望ましくない！
②時間管理
授業時間内ですべての班が発表を終えることができるように、タイムスケジュールを必ず厳守してください。
時間は、「発表８分」⇒「質疑応答３分」⇒「講評２分」⇒「Googleフォーム入力等７分」。
ベルは、「終了1分前（７分経過時）で１回」、「終了時（８分経過時）で２回」鳴らす。
③質疑応答を仕切る
質疑応答が活発となるように、工夫してください。原則、１発表につき、必ず１つ以上の質問が出るようにしてください。会場から質問が出ないようなら、司会が必ず１つ以上質問をしてください。



司会原稿
（必要に応じて使ってください）

＜最初の司会＞
・ただいまより、令和６年度大阪府立高津高等学校 生徒研究発表会 分科会を開催いたします。最初の司会を務めますのは、〇〇、〇〇…です。みなさん、よろしくお願いいたします。
・まず、今回この会場でご講評いただく先生をご紹介します。
　　　　【高津の先生の場合】高津高校　●●科　□□先生です。よろしくお願いします。
　　　　【外部の先生の場合】●●大学（所属）　△△（役職）　□□先生です。よろしくお願いします。
・発表の時間について説明します。発表時間は ８ 分です。
発表終了 １ 分前に１回、終了時に２回、ベルを鳴らします。
・発表後に質疑応答の時間を ３ 分間設けていますので、質問する内容を考えながら発表を聞きましょう。
・また、その後 ２ 分間の講評のあとにGoogleフォームへの入力時間を設けていますので、必ず入力してください。
・それでは、発表を始めます。
最初の発表は、研究班番号【〇〇】、「（タイトル）〇〇〇〇…　　」です。お願いします。
～発表（８分）～
・下の【★】へ続く

＜途中交代の司会＞
・ここから司会を務めますのは、〇〇、〇〇…です。よろしくお願いいたします。
続いての発表は、研究班番号【〇〇】、「（タイトル）〇〇〇〇…　　」です。お願いします。
～発表（８分）～
・【★】（必要ならベル２打）ありがとうございました。
それでは質疑応答に移ります。ただ今の発表について質問のある方は挙手をお願いします。
～質疑応答（３分）～
・質疑応答を終わります。それでは、ただいまの発表についてご講評を頂きます。よろしくお願いいたします。
～講評（２分）～
・ありがとうございました。これで、「（タイトル）〇〇〇〇…　　」の発表を終わります。それでは、Googleフォームへ感想や質問の入力を行ってください。

＜最後の司会（すべての発表が終わったら）＞
・これですべての班の発表が終了いたしました。
・以上を持ちまして、令和６年度大阪府立高津高等学校　生徒研究発表会 分科会　を終了します。
ありがとうございました。

